REPLUBLIKA HRVATSKA
| Mindstarstvo pravosuda i

| uprave

UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
1 PROBACLU
ZATVOR U DUBROVNIKU

KLASA: 406-02/23-01/647
URBROJ: 514-10-06-02-01-01/01-23-08
Dubrovnik, 20. prosinca 2023. godine

Temeljem Odluke upravitelja KLASA: 406-02/23-01/647, URBROJ: 514-10-06-02-01-01/01-
23-01 od 19. prosinca 2023. godine o poetku postupka nabave roba i usluga, Zatvor u Dubrovniku
provodi postupak jednostavne nabave roba i usluga te objavljuje;

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
7ZA POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ZA 2024 GODINU

NARUCITELJ

Ministarstvo pravosuda i uprave

Uprava za zatvorski sustav i probaciju

Zatvor u Dubrovniku

Bana Josipa Jelagi¢a 12, 20000 Dubrovnik

OIB: 67505868091

Brojevi telefona: 020 375-735, 020 357-733

Broj telefaksa: 020 357-730

Adresa elektronic¢ke poste: zatvor.u.dubrovniku@zdu.pravosudje.hr
Odgovorna osoba narutitelja: Zlatko Karagi¢, upravitelj

PREDMETA NABAVE

- Predmet nabave i evidencijski broj postupka nabave: UREDSKI MATERIJAL,
(CPV 30192000-1) Ev. br. JN 5/2024

- Opis predmeta nabave sa okvirnim koli¢inama nalaze se u prilogu ovog Poziva.

- Koliginu predmeta nabave je narugitelj odredio okvirno buduéi da se radi o robi za koju narucitelj
zbog brojnog stanja korisnika ne moze unaprijed odrediti to¢nu koli¢inu. U slu¢aju pojavljivanja
razlike izmedu planirane okvirne koli¢ine, odabrani ponuditelj ne¢e obratunavati nikakve naknade za
odstupanje ili sli¢ne troSkove.

- Procijenjena vrijednost nabave: 2.500,00 sa PDV-a u eurima

- Vrsta postupka nabave: Jednostavna nabava s ciljem sklapanja ugovora.

UVJETI NABAVE

- Naéin izvr$enja: temeljem sklopljenog ugovora za proradunsku godinu, sukcesivno po ispostavljenoj
narudzbi Naruditelja



- Rok izvrienja: sukcesivno prema narudZbenicama Naruéitelja dostavljene putem na e-mail
ponuditelja.

- Rok trajanja ugovora: za razdoblje proradunske godine (od dana sklapanja ugovora do 31. prosinca
2024 godine).

- Mjesto izvrienja/isporuke: dostavom u skladiste naruitelja na adresi Ministarstva pravosuda i
uprave, Uprava za zatvorski sustavi i probaciju, Zatvor u Dubrovniku, Bana Josipa Jelagi¢a 12, 20 000
Dubrovnik.

- Vrijeme izvrienja/isporuke: radnim danom za vrijeme radnog vremena naruditelja.

- Rok, nadin i uvjeti plaéanja: po isporuci, temeljem ispostavljenog e-ratuna (Zakon o elektroniCkom
izdavanju rauna u javnoj nabavi (NN 94/18) Ponuditelja, u roku od 30 dana od dana primitka rauna.
- Cijena ponude je fiksna i nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora. Ponuditelji su duZni
ponuditi tj. upisati jediniéne cijene i ukupne cijene za svaku stavku troskovnika, na nadin kako je to
odredeno u troskovniku, te cijenu ponude bez PDV-a (sa svim popustima i trodkovima Ponuditelja),
PDV, i cijenu ponude s PDV-om. Sve stavke troskovnika moraju biti ispunjene.

- Kriterij za odabir ponude uz obvezu ispunjenja svi gore navedenih uvjeta i zahtjeva je najniZa cijena
ponude. Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narugitelj ée odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije. Narugitelj moZe od ponuditelja zahtijevati
objasnjenje ponude ako se ¢ini da je ona izuzetno niska ili ako je neuobiajeno niska pojedina
jedini¢na cijena 3to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe koja je predmet nabave.

Ovom dokumentacijom se predvida i moguénost izmjene sklopljenog ugovora u skladu sa
odredbama &l. 314.-321. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016 i 144/2022) sklapanjem Aneksa
ugovora.

SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati Trokovnik koji se nalazi u prilog ispunjen i potpisan od strane ponuditelja.
Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da nema razloga iskljudenja i to:

- Potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi kojom se dokazuje da ne postoje osnove
za iskljucenje iz &lanka 252. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, odnosno da gospodarski subjekt nije
ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje u
Republici Hrvatskoj koja ne smije biti starija od 30 dana ratunaju¢i od dana slanja poziva za dostavu
ponuda.

- Izvadak iz sudskog registra ili potvrdu trgovackog suda ili drugog nadleznog tijela u drzavi kojim se
dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje iz &lanka 254. stavka 1. totke 2 . Zakona o javnoj nabavi.
- Izjave o prihvac¢anju uvjeta iz dokumentacije koje se nalaze u prilogu ispunjene i potpisane od strane
ponuditelja.

Sve dokumente ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru,
naruditelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise traZenih dokumenata.



NACIN IZRADE PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latininom pismu. Ponuda se izraduje na nacin da
&ini/predstavlja nerazdvojivu cjelinu, te se uvezuje tako da se onemoguéi naknadno vadenje ili
umetanje listova.

Stranice ponude oznatavaju se brojem na nagin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranice
ponude u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neobrisivom tintom.

ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE

Rok za dostavu ponude je 8 (osam) dana od zaprimanja ponude / objave na stranicama Ministarstva
pravosuda i uprave.

Ponude se predaju neposredno na urudZbeni zapisnik Naruditelja ili preporuéenom postanskom
posilikom na adresu Narugitelja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaten naziv i adresa
ponuditelja te adresa i oznaka sljedeceg sadrZaja:

Ministarstvo pravosuda i uprave
Uprava za zatvorski sustav i probaciju
Zatvor u Dubrovniku
Bana Josipa Jelacica 12
20 000 Dubrovnik
Predmet nabave: Uredski materijal Ev. br. JN 5/2023

»NE OTVARAJ*

Ponude se neée javno otvarati.
Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponude evidentiraju se kod narutitelja kao
zakasnjele ponude, obiljeZavaju se kao zakasnjele, te neotvorene vraéaju posiljatelju bez odgode.

Sve informacije i poja¥njenja u svezi sa ponudom mogu se dobiti radnim danom od 09:00 do
14:00 sati na gornjoj adresi ili putem telefona 020/357-789.

Narugitelj ¢e nakon pregleda i ocjene ponude obavijestiti sve ponuditelje &ija je ponuda odabrana

Rok za dono$enje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave iznosi
najvise 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Na postupak provedbe nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije dopustena.
Narugitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

S postovanjem,




TROSKOVNIK
UREDSKI MATERIJAL ZA POTREBE

ZATVORA U DUBROVNIKU za 2024. godinu
(Evidencijski broj nabave: JN-5/2024)

Sjediste: Adresa:

OIB: Naziv banke i broj Ziro raduna:
Ponuditelj u sustavu PDV-a: DA NE
Adresa za dostavu poste: Adresa e-poste:

Kontakt osoba:

Telefonski broj: Broj faxa:

Datum ponude:

Izjavljujemo da su jediniéne cijena bez poreza na dodanu vrijednost nepromjenjive za vrijeme trajanja
ugovora te da sadrzavaju sve troSkove i popuste.

Potpis odgovorne osobe ponuditelja i pecat



1ZJAVA PONUDITELJA O PRIHVACANJU UVIJETA IZ DOKUMENTACIJE
JEDNOSTAVNOG POSTUPKA NABAVE ZA PREDMET NABAVE
UREDSKI MATERIJAL

Izjavljujemo da smo razumjeli sve uvjete i odredbe iz ove dokumentacije o jednostavnoj
nabavi, da ih prihvaéamo i da ¢emo sklopiti ugovor i izvriti predmet nabave u skladu s tim
odredbama s rokom isporuke i za cijenu koju smo naveli u ponudi.

Izjavljujemo da éemo, ukoliko bude potrebno, u roku iz zahtjeva naru€itelja dostaviti pisano
objasnjenje svoje ponude radi otklanjanja mogué¢ih sumnji u mogucnost izvrSenja ugovora,
ukoliko je cijena nase ponude izrazito niska za ponudenu robu.

Izjavljujemo da éemo, ukoliko bude potrebno, u trazenom roku pisano izvijestiti narucitelja o
prihvaéanju ili neprihvaéanju ispravka ponude nakon utvrdene raunske pogreske.

Izjavljujemo da jam¢imo uredno izvrSenje ugovora sukladno ponudi i dokumentaciji u ovom
postupku jednostavne nabave, te urednu dostavu e-rafuna koji sadrZe sve elemente propisane
¢lankom 5. Zakona o elektroni¢kom izdavanju ratuna u javnoj nabavi (NN 94/2018).

PONUDITELI:

peéat, &itko ime i prezime ovladtene osobe ponuditelja

potpis ovladtene osobe ponuditelja



